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CONVITE
Conforme disposto na alinea a) do n.°l do artigo 40.°, conjugado com o n° | do artigo | 15° do Cédigo dos Contratos Publicos alterado e
republicado pelo Decreto-Lei n.° |1 1-B /12017 de 31 de agosto [CCP].
CONSULTA PREVIA
Nos termos da alinea d) do n.° | do artigo 20.° e do n.° 2 do artigo | 12.° do Cédigo dos Contratos Publicos alterado e republicado pelo Decreto-
Lein.° I'11-B /2017 de 31 de agosto [CCP].

Ex.mos Senhores,

Convidam-se V. Exas. a apresentar proposta para a “Manutencdo e Ampliacdo do Sistema de Gestdo da Qualidade

(2021)”, para a Associagao de Municipios da Terra Fria do Nordeste Transmontano [AMTFNT].

| - Objeto da Consulta

O objeto do contrato consiste, de acordo com as clausulas técnicas descritas nas partes Il e lll do caderno de encargos,
na contratagao dos servicos de consultoria para a “Manutencdo e Ampliacdo do Sistema de Gestdo da Qualidade
(2021)” para a AMTFNT e respetivos municipios associados, de forma a acompanhar, manter e ampliar a certificagdo

ISO 9001:2015.

2 - Entidade Adjudicante
A entidade adjudicante é a AMTFNT, sita na rua Visconde da Bouga, apartado 238, 5301-903 Braganga, Tel: 273 327

680, E-mail: am.terrafria@amtf-nt.pt.

3 - Decisdo de Contratar
O orgao que tomou a decisao de contratar foi o Presidente do Conselho Diretivo da Associagao de Municipios por

despacho de 05 de abril de 2021.
4 — Fundamento da Escolha do Tipo de Procedimento

A escolha do procedimento de consulta prévia teve por base o valor do contrato a celebrar, que para este

procedimento ¢ superior a € 20.000,00 e inferior a € 75.000,00, cf. disposto na alinea c) do n.° | do artigo 20° do CCP.
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5 - Disponibilizacdo e acesso ao procedimento

a)

As pecas do procedimento estdo integralmente disponibilizadas na plataforma eletrénica de contratagao publica
acinGov, acessivel através do sitio eletronico wwwe.acingov.pt, disponibilizada pela empresa ACIN - Icloud

Solutions, Lda.;

O acesso a referida plataforma eletrénica é gratuito e permite efetuar a consulta e download das pegas de
procedimento. O Interessado apenas necessitara de possuir selos temporais e certificado de assinatura

eletrénica qualificada aquando da submissao de uma comunicagiao ou submissiao de proposta na plataforma.
Para ter acesso a plataforma da ACIN, devera efetuar os seguintes passos:

I. Caso nao esteja inscrito devera aceder a "www.acingov.pt”, selecione "Aderir" e preencha os dados da
empresa e do utilizador associado. Assinale a opcao "Li e aceito as Condigbes Gerais de Adesio". Ao
formalizar a pré-inscrigdo recebera os emails necessarios ao acesso a plataforma acinGov, no entanto
so consegue consultar as pegas do procedimento apos validados por nés os documentos de adesio da

sua empresa, devidamente assinados pelos representantes legais.
Mais informagdes através do namero 707 451 451.

. Caso ja tenha o seu processo de adesdo aprovado, bastara consultar o seu procedimento em

2. C tenh de ad do, bast: It d t
"convites", acedendo ao pretendido. As pecas do procedimento estario disponiveis ao fundo da
pagina, bem como no menu “Pedidos” podera consultar as comunicagbes entre as entidades

envolvidas.

6 — Prazo e Entrega da Proposta Eletroénica:

a)

b)

d)

A data limite de entrega das propostas é até as 17h30m do 3.° dia a contar do dia seguinte (inclusive) a
disponibilizacdo do procedimento na plataforma, sob pena de exclusao;

A apresentagio da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizada exclusivamente de
forma eletroénica, devendo cumprir com o disposto nos pontos seguintes;

A entrega das propostas do presente procedimento serd efetuada na plataforma eletronica de contratagao
publica acessivel no sitio eletronico www.acingov.pt, disponibilizada pela empresa ACIN Icloud Solutions, Lda;
A proposta devera ser carregada e submetida de acordo com o manual de elaboragao de proposta, constante

da opgao “Manuais e documentagiao de Apoio”, no menu principal “Ajuda”.

Nota importante:

Todos os documentos submetidos na plataforma eletrénica pelos concorrentes deverao ser assinados com

recurso a assinatura eletronica qualificada, nos termos do artiso 54.° da Lei 96/2015, de 17 de agosto. De

acordo com o Artigo 68° da mesma lei, os mesmos devem ser assinados antes do respetivo

carregamento na plataforma eletronica Acingov..
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7 - Davidas e Esclarecimentos

a)

b)

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagao das pegas de procedimento devem ser
solicitados, por escrito no primeiro terco do prazo fixado para a apresentagiao das propostas, a entidade
adjudicante, através da plataforma eletronica de contratagao publica, no menu “Pedidos”, funcionalidade de
“Pedidos de Esclarecimento/Retificagao” utilizando a opgao “Criar pedido”;

Os esclarecimentos a que se refere o numero anterior serio prestados, por escrito, através da plataforma
eletrénica de contratagdo publica, na funcionalidade de “Pedidos de Esclarecimento/Retificagao”, nos termos

estipulados no art® 50° do CCP.

8 — Erros e omissoes

a)

b)

c)

Até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresentagao das propostas, os interessados devem
apresentar a entidade adjudicante, através da plataforma acinGov no menu “Pedidos”, na funcionalidade “Lista
de Erros e Omissées do Caderno de Encargos” utilizando a opgdo “Criar Pedido”, uma lista na qual
identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes do caderno de encargos por eles detetados
e que digam respeito a:
I. Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade; ou
2. Espécie ou quantidade de prestagdes estritamente necessarias a integral execugdo do objeto do
contrato a celebrar; ou
3. Condigbes técnicas de execugiao do objeto do contrato a celebrar que o concorrente nio considere
exequiveis;
4. Erros e omissées do projeto de execugio que nio se incluam nas alineas anteriores.
No mais, aplicar-se-do, com as necessarias adaptagoes, o disposto nos numeros 3 a 9 do artigo 50° do CCP,
sem prejuizo do disposto no niimero seguinte;
A lista com a identificagao dos erros e das omissoes detetados, bem como a decisio prevista no n.° 5 do artigo
50.° do CCP sera junta as pegas do presente procedimento e proceder-se-a a notificagdo de ambas a todos os

interessados, através da plataforma eletrénica de contratagao, na funcionalidade “Lista de Erros e Omissoes

do Caderno de Encargos’.

9 — Documentos que constituem a proposta (artigo 57.° do Codigo dos Contratos Publicos alterado e

republicado pelo Decreto-Lei n® | 11-B/2017 de 31 de agosto [CCP]):

a)

b)

d)

Declaragao do concorrente de aceitagio do conteido do Caderno de Encargos, elaborada em conformidade
com o modelo constante do Anexo | do Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 3] de agosto, que se anexa ao
Caderno de Encargos;

Memoria Descritiva da proposta;

Certificados de habilitagoes dos membros da equipa técnica;

Curriculum Vitae dos membros da equipa técnica.



associacao de municipios da terra fria do nordeste transmontano

data: n. referéncia: v. referéncia: pagina:

2021.04.05 023 /2021 4/8

assunto:

Convite para “Manutencdo e Ampliacdo do Sistema de Gestdo da Qualidade (2021)” por Consulta Prévia

e) Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente, por os considerar
indispensaveis para os efeitos do disposto na alinea b);

f) A entidade adjudicante pode, a qualquer momento, exigir a apresentagio de documentos comprovativos das
declaragoes prestadas pelo concorrente.

g) Os documentos referidos nas alineas a) a e) devem ser assinados eletronicamente pelo concorrente ou

por representante que tenha poderes para o obrigar.

10 - Forma de Elaboracdo das Propostas
a) A proposta e os documentos que constituem a proposta deverao ser, obrigatoriamente:
I. Redigidos em lingua portuguesa;

2. Assinados eletronicamente pelo Concorrente ou seu representante, nos termos do artigo 54.° da Lei

96/2015, de 17 de agosto. De acordo com o Artigo 68° da mesma lei, os mesmos devem ser

assinados antes do respetivo carregamento na plataforma eletrénica acinGov.;

b) Notas importantes:
I.  Alguns certificados digitais possuem 2 vertentes, uma de assinatura e outra de autenticagio. E a

vertente de assinatura que devera ser utilizada;

2. Caso os documentos sejam assinados com recurso a cartio do cidadido, é obrigatério anexar

procuragdo - declaragio de poderes de representagio - devidamente autenticada por

notario/advogado.

I | = Prazo para prestaciao do servico

O servigo devera ser prestado no prazo de 270 dias (prazo continuo), a contar da data de outorga do contrato.
12 — Preco Base do Procedimento

O prego base do procedimento é de 25.536,00 € (vinte e cinco mil quinhentos e trinta e seis euros), acrescidos de IVA

a taxa legal em vigor.

Fundamentagdo: Tendo em conta os dias de consultoria e nimero de dias de consultoria para auditorias internas
necessarios, bem como os pregos unitarios contratados pela AMTFNT nos ultimos 2 anos (cf. n.° 3 do art.° 47.° do
CCP) conjugados com um aumento de aproximadamente |3% conforme proposta de honorarios resultante de consulta
preliminar (cf. n.° | do art.° 35.°-A do CCP), fundamentados pelo facto de que desde o ano de 2016 que o custo/hora
se tem mantido inalterado, logo pela necessidade de ter em conta a subida dos pregos dos combustiveis, encargos com

o pessoal (salarios e contribui¢des) e outros impostos indiretos.

13 — Caucgao
a) Naio é exigivel a prestagio de caugao conforme alinea a) do n.° 2 do artigo 88° do CCP;
b) Nao obstante, o descrito na alinea anterior pode a AMTFNT proceder a retengao de até 10% do valor dos

pagamentos a efetuar, conforme previsto no n.° 3 do artigo 88° do CCP.
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14 — Prazo de validade da proposta
O prazo da obrigagao de manutencao das propostas é de 66 dias contados da data do termo do prazo fixado para a

apresentagao das propostas, conforme o artigo 65.° do CCP.

I5 - Critério de Adjudicacdo

A adjudicagio sera efetuada a proposta segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa (cf. alinea
a), n.°l, do artigo 74.° do CCP).

MODELO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

A avaliagao das propostas obedece a aplicagao da seguinte formula:
CF=Q*0.40 + E *¥0.40 + P * 0.20

Em que,

CF — Classificagao Final da Proposta;

Q - Classificagdo do fator Qualificagdes do pessoal empregue na prestagio do servigo;
E — Classificagao do fator Experiéncia do pessoal empregue na prestagao do servigo;

P — Classificagao do fator Prego da Proposta.

FATORES
QUALIFICACOES (Q)

O fator Q (Qualificagoes) com ponderagao de 40%, pode obter uma classificagao compreendida entre 0 e 100 pontos
resultando da soma das pontuagoes obtidas nos subfatores que de seguida se expoem:
a) Gestao da Qualidade (GQ) — com ponderagao de 50% pode obter uma classificagdo compreendida entre 0 e

100 pontos resultando da pontuagao obtida através da formula infra:

n
GQ=2L?

Em que:

g — pode variar entre 0 e 100 se o membro da equipa:

0 — nao possuir formagao em gestao da qualidade;

5 — possuir formagao de nivel nao superior em gestiao da qualidade;

30 — possuir licenciatura em gestao da qualidade;

60 — possuir pos-graduagao em gestio da qualidade;



associacao de municipios da terra fria do nordeste transmontano

data: n. referéncia: v. referéncia: pagina:

2021.04.05 023 /2021 6/8

assunto:
Convite para “Manutencdo e Ampliacdo do Sistema de Gestdo da Qualidade (2021)” por Consulta Prévia
80 — possuir mestrado em gestao da qualidade;

100 — possuir doutoramento em gestao da qualidade.

b) Administragao Publica (AP) — com ponderacao de 50% pode obter uma classificagao compreendida entre 0 e

100 pontos resultando da pontuagio obtida através da formula infra:

Iia

AP =
Em que:

n —n.° de membros que compoem a equipa

a — pode variar entre 0 e 100 se o membro da equipa:

0 — ndo possuir formagdao em administragao publica;

5 — possuir formagao de nivel nao superior em administragao publica;
30 — possuir licenciatura em administragao publica;

60 — possuir pos-graduagao em administragao publica;

80 — possuir mestrado em administragdo publica;

100 — possuir doutoramento em administragao publica.

EXPERIENCIA (E)

O fator E (Experiéncia) na implementagdo de sistemas de gestdo da qualidade em entidades da administragdo publica,
com ponderagao de 40%, pode obter uma classificagdo compreendida entre 0 e 100 pontos resultando da pontuagao

obtida através da formula infra:

Em que:

n —n.° de membros que compoem a equipa

e — pode variar entre 0 e 100 se o membro da equipa:
0 — nio tiver experiéncia;
20 — possuir até | ano de experiéncia;

40 — possuir entre | e 2 anos de experiéncia;
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60 — possuir entre 2 e 3 anos de experiéncia;
80 — possuir entre 3 e 4 anos de experiéncia;

100 — possuir mais de 4 anos de experiéncia.

PRECO DA PROPOSTA (P)
A avaliagio do fator (Prego da Proposta), com ponderagdo de 20%, resulta da aplicagdo do seguinte método:
Valores iguais ao Preco Base do procedimento — 10 pontos;

Valores abaixo do Preco Base sdo pontuados por interpolagio recorrendo a formula infra indicada, podendo atingir o

limite maximo de 100 pontos:

p=-22pp+100
= —— %
pp P

Pb — Preco base;
Pp — Preco da proposta;
Preco superior ao Preco Base — nao sao considerados.

Critério de desempate — no caso de 2 ou mais propostas obterem pontuagdes finais idénticas, a adjudicagao sera

atribuida por ordem crescente da categoria das empresas concorrentes (cf. n° 4 e 6 do art.® 74° do CCP).

16 — Negociacao

A proposta apresentada nio sera objeto de negociagio.

17 - Propostas Variantes

Nio é admitida a apresentagdo pelo concorrente de propostas variantes, nos termos do artigo 59.°, do CCP.

18 — Adjudicagio no Caso de Apresentacio de uma Unica Proposta
a) Quando ¢é apresentada uma U(nica proposta, compete aos servicos da entidade adjudicante pedir
esclarecimentos sobre a mesma e submeter o projeto da decisio de adjudicagdo ao érgao competente para a
decisao de contratar, conforme n° | do art.® 125° do CCP;
b) No caso previsto no niimero anterior, ndo ha lugar as fases de negociagio e de audiéncia prévia, nem a
elaboragao dos relatorios preliminar e final, podendo porém, o concorrente ser convidado a melhorar a sua

proposta.

19 — Esclarecimentos sobre a proposta
A AMTFNT podera solicitar ao concorrente quaisquer esclarecimentos sobre a proposta apresentada que considere
necessarios para efeito da analise e da avaliagio da mesma, aplicando-se, com as necessarias adaptagoes, o disposto no

artigo 72.° do CCP.
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20 - Legislacdao Aplicavel

Em tudo o omisso no presente convite observar-se-a o disposto no Cédigo dos Contrato Publicos, alterado e
republicado pelo Decreto-Lei n.° 1 1 1-B/2017, de 3| de agosto.

Junta: Caderno de Encargos.

Apresento a V. Exas os melhores cumprimentos,

O Presidente do Conselho Diretivo

Dr. Francisco José Mateus Albuquerque Guimaraes

(Presidente da Camara Municipal de Mogadouro)



